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POWIATOWY URZAD PRACY
w Ostrzeszowie
ul. Przemystowa 7

63-500 Ostrz«s*6w Do rozporzadzenia MRIF z 13 wrzesnia 2017 .

Zakgcznik nr 12

INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczeg6lnosci:

nazwe jednostki

Powiatowy Urzad Pracy w Ostrzeszowie

siedzibe jednostki

Ostrzeszow

adres jednostki

63-500 Ostrzeszéw ul. Przemystowa 7

podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki

wdrazanie srodkéw regionalnej polityki rozwojowej w celu zredukowania bezrobocia.
wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2022 do 31.12.2022

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne, jezeli w skiad jednostki nadrzednej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzgdzajgce samodzielne sprawozdania finansowe

Nie dotyczy

omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)

1 Obowigzujace zasady wyceny aktywoOw i pasywow

Aktywa i pasywa wycenia sie wedtug zasad okre$lonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach

szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug cen nabycia, natomiast otrzymane
nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu, moga by¢ wyceniane w wartosci okreslonej w tej
decyzji. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje). Odpisy Umorzeniowo -
amortyzacyjne ustala sie wedtug zasad okre$lonych w ustawie o rachunkowosci. Dla srodkéw trwatych
stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku dochodowym
od o0séb prawnych.

Wartosci  niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci  ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla osob prawnych podlegaia umorzeniu na podstawie aktualnego
planu amortyzacji.



Wartosci niematérialne i prawne o wartoSci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie
o podatku dochodowym od oséb prawnych traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne
i prawne, ktére umarzane sa w 100% w miesigeu przyjecia do uzytkowania.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
1. érodki trwate,
2. pozostale srodki trwatle,
3. inwestycje ($rodki trwate w budowie).
Srodki trwate obejmuja w szczeg6lnosei :
1. nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale,

2. maszyny i urzgdzenia,

3. $rodki transportu.

Na dzieii bilansowy érodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktérych si¢ nie umarza) wycenia sie¢

w wartoéci netto, tj. z uwzglednieniem opiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Odpiséw umorzeniowych od Srodkéw trwalych dokonuje sie stopniowo, poczawszy od miesigca nastgpujgcego
po miesiacu przyjecia $rodka trwatego do uzywania.

Pozostale $rodki trwate to §rodki trwate, ktére finansuje sie ze Srodkéw na wydatki biezgce i umarza si¢ w 100%

w miesigcu przyjgcia do uzywania. Dla §rodkéw trwatych oraz pozostatych érodkéw trwatych, ktérych wartosé
jest nie nizsza niz-500,- zt prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa.

Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego

wykorzystania o przewidywanym okresie uzytecznoscei diuzszym niz rok.
Sa to w szczegoblnosci autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje.

Wartodci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 3,500,- z! umarza sie w ciggu 24 miesigcy.

W przypadku zakupu licencji na okres dluzszy, umorzenia dokonuje si¢ zgodnie z podanym okresem.

Wartoéci niematerialne i prawne o warto$ci nie wyzszej niz 3.500,- zt s3 umarzane w 100% w miesiacu oddania

do uzywania.

Inwestycje ($rodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia podstawowych Srodkow trwatych,

Naleznosci diugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie diuzszym niz 12

miesiecy, liczac od dnia bilansowego.

Odsetki od naleznosci ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pézniej niz pod

datg ostatmiego dnia kwartalu w wysokosgci odsetek naleznych na koniec tego kwartaln, Kwote naleznosci




ustalong na dzien bilansowy pomniejsza sig o odpisy aktualizujace jej warto$¢ zgodnie z zasada ostroznosci.

Naleznosci umorzone, przedawnione, niesciagalne, od ktérych nie dokonano odpiséw aktualizacyjnych ich
warto$é Iub dokonano odpiséw w niepelnej wysokosci, zalicza sig¢ odpowiednio do pozostatych kosztéw
operacyjnych lub kosztéw finansowych.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujacego, wartosé aktywow, w tym réwniez
odpisu z tytulu trwalej utraty wartosci, rownowartosé calodci lub odpowiedniej czesci uprzednio dokonanego
odpisu aktualizujagcego zwicksza warto§é danego skladnika aktywdéw .1 podlega zaliczeniu odpowiednio do
pozostalych przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.

Odpisy aktualizujagce naleznoéci zwigzane z funduszami tworzonymi na podstawie odrebnych ustaw (m. in.|
Fundusz Pracy) obcigzaja te fundusze.

Odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostalych kosztéw operacyjnych lub do
kosztéw finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy odpis aktnalizujacy.

Odpisy aktualizujgce sa do!conywane raz na rok pod data 31 grudnia.

Naleznoéci krétkoteriinowe to naleznoéci o terminie splaty krétszym od jednego roku od dnia bilansowego.
Wycenione sa w wartofci nominalnej, a na dzien bilansowy w wysokodci wymaganej zaptaty, czyli lacznie
z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroiznej wyceny, tj. w wysokoéci netto, czyli po
pomnigjszeniu o wartoé¢ ewentmalnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych,

Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug warto$ci nominaln;.
Zobowigzania bilansowe wycenia sig w kwocie wymagajacej zapiaty.

Odsetki od zobowiazan wymagalnych w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzaii
podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty lub pod datg ostatniego dnia
kwartaln w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartahu,

Zaangazowanie o sytnacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien, kidra

spowoduje wykonanie wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym danego roku.

Zaangazowanie Budzetu ksiggowane jest na koncie pozabilansowym 998. Natomiast zaangazowanie $rodkéw
Funduszu Pracy oraz projektéw EFS nie podlega ewidencji ksiggowej. Za zaangazowanie tych Srodkéw
odpowiedzialne sg komérki merytoryczne, uj¢cie ich w sprawozdaniu MPiPS-02 odbywa sig na podstawie

zestawien otrzymanych z komérek merytorycznych.

2. Ustalenie wyniku finansowego

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw
i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy™.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztow
rodzajowych- jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkdw.

Ewidencja kosztéw dzialalnosci finansowanej ze §rodkéw Funduszu Pracy i srodkéw pomocowych jest w




zespole 8 kont.
Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat sklada sie:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik dziafalnoéci operacyjnej,
- wynik dziafalno$ci gospodarczej,
- wynik brutto.

Rachunek zyskéw i strat Powiatowego Urzgdu Pracy (wariant poréwnawczy) sporzadzany jest wg wzoru
stanowigcego Zalgeznik nr 7 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5.7.2010 . w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861).
3.Dochody i wydatki ksieguje si¢ w terminie wplywu lub zaplaty.

4.Programy komputerowe:

Program SYRIUSZ STD przekazany zostal Powiatowemu Urzgdowi Pracy do uzywania przez Ministerstwo
Pracy i Polityki Spotecznej od dnia 1 marca 2010r. (licencja bezptatna). Wprowadzenie programu do uzytku
na podstawie protokolu wdrozenia z dnia 3 marca 2010r. zgodnie z umowa Nr U/5/ZP/2009 podpisang
w Warszawie w dniu 22 stycznia 2009r. pomigdzy: Centrum Rozwoju Zasobéw Ludzkich z siedziba 00-349
Warszawa, ul. Tamka 3, zwanym dalej ,,Zamawiajacym” oraz Sygnity Spoika Akcyjna z siedziba w
Warszawie, Aleje Jerozolimskie 180, 02-486 Warszawa. Kolejne wersje programu Powiatowy Urzad Pracy
otrzymuje z Ministerstwa Pracy i Polityki Spolecznej.

Zmiany zawarte w kolejnych wersjach Programu SYRIUSZ STD nie powodujg zasadniczych zmian w sposobie
ewidencji, a jedynie usprawniaja niektére czynnosci, nie stwarzaja koniecznosci dokonania zmian w
polityce rachunkowos$ci. Podrecznik uzytkownika jest na biezaco aktualizowany przez twércodw
oprogramowania /SYGNITY S.A./ i dostgpny ped adresem http://192.168.0.200:8080/SyriuszStd. Program
SURIUSZ STD skiada si¢ z komponentéw: Finanse Ksiggowo$¢, Monitoring Finansowy,
Sprawozdawczosé Lokalna, Kadry, Ptace, Indywidualne Formy Aktywnoéci, Formalna Obstuga
Beneficjenta, Wspélpraca z Kontrahentem, Ustugi i Instrumenty Rynku Pracy.

Sprawozdania z wykonania budzetu sporzadzane sa w programie SJO BESTIA,a nastepnie przekazywane do
Starostwa Powiatowego w Ostrzeszowie w formie papierowej oraz elektroniczne;.
Naliczanie umorzen $rodkéw trwalych generuje si¢ przy pomocy oprogramowania STOCK. Oprogramowanie
STOCK 3.05.SP10 wprowadzono do uzytku 2009/2010.
Do rozliczania podrézy stuzbowych pracownikéw shuzy program Infor Moja Firma DELEGACJE dGCS (PC).
Zostat on wprowadzony do uzytku od dnia 16.04.2013r,



http://192.168.0.200:8080/SvriuszStd

inne informacje

Brak

IL.

Dodatkowe informacje i obja$nienia obejmuja w szezegélno$ci:

1.1,

szczegllowy zakres zmian wartoéci grup rodzajowych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytuhu: aktualizacji
warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majatku amortyzowanego
- podobne przedstawienie stan6w i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji Iub umorzenia

Tabelanr 1itabelanr?2

1.2,

aktualng warto$¢ rynkows Srodk6w trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami

Nie dotyczy

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartosé aktywow trwatych odrebnie dla
diugoterminowych aktywdw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywéw finansowych

Nie dotyczy

1.4.

warto$¢ gruntdw uzytkowanych wieczyécie

Nie dotyczy

1.5.

wartosé nieamortyzowanych Jub nieumarzanych przez jednostke §rodkéw trwalych, uzywanych na podstawie
uméw najmuy, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw leasingu

Nie dotyczy

1.6.

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i udziatéw oraz diuznych papieréw
wartosciowych

Nie dotyczy

1.7,

dane o odpisach aktualizujacych warto$t naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Tabelanr 6

1.8.

dane o stanie rezerw wediug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwiazaniu i stanie koncowym

Nie dotyczy

podziat zobowigzan dugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

powyzej 1 roku do 3 lat

Nie dotyczy

b) |powyzej3do 5 lat
Nie dotyczy

c) powyzej 5 lat
Nie dotyczy

1.10.

kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci byiby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Nie dotyczy




1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

faczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

Nie dotyczy

facznag kwote zobowigzar warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen

Nie dotyczy

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikdw
aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

Nie dotyczy

taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
Nie dotyczy

kwote wyptaconych Srodkow pienieznych na $wiadczenia pracownicze

Nagrody jubileuszowe - 24 657,36; odprawy emerytalne - 0,00

inne informacje

Brak

wysoko$¢ odpiséw aktualizujgcych warto$¢ zapasow

Nie dotyczy

koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powiekszyty koszt
wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

Nie dotyczy

kwote i charakter poszczegélnych pozycji przychoddw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktére
wystapity incydentalnie

Nie dotyczy

informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi

wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych

Nie dotyczy
inne informacje
Brak

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptynaé na ocene sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Nie dotyczy

(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien)



Lp.

11

12

2.1.

2.1.1.

2.2.

2.3.
2.4.

Warto$¢ poczatkowa

Wyszczeg6lnienie - stan na poczatek

Licencje na
uzytkowanie
programow
komputerowych
Pozostate wartosci
niematerialne i prawne
Razem wartosci
niematerialne

i prawne

Grunty

\JIUIly Millluwiji®
wiasno$¢ jednostki
samorzadu
terytorialnego,
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom
Budynki, lokale

i obiekty inzynierii
ladowej i wodnej
Srodki transportu

Inne $rodki trwate
Srodki trwate

w budowie
(inwestycje")
Zaliczki na $rodki
trwale w budowie
(inwestycje)
Razem rzeczowe
aktywa trwale
2+3+4

okresu

294 773,30

294 773,30

0,00

0,00

355 984,20

0,00
1328 194,09

0,00

0,00

1684 178,29

Ng

0,00

0,00

21 858,44

21 858,44

Zwiekszcnii

e thh »w P
WNTYy —

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

2

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

Zinnieiszeme

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

§ Wartosé
7 poczatkowa - stan
na koniec okresu

5
g
1

0,00 294 773,30

0,00

0,00 294 773,30

0,00

0,00

355 984,20

0,00

1350 052,53

0,00

0,00 1706 036,73

29 VAR. 2023



Tabela 2. Zmiany stanu umerzenia/amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych sldadnikéw
majatkn trwalego

1.1.

ILicencje na
urytkowanie
programow
komputerowych

294 773,30

294 773,30

12

2.1.

Pozostale wartodei
nicmaterialne i prawne

Grunty

0,00

0,00

0,00

Grunty stanowigce
wlasno$é jednostki
samorzgdu
terytorialnego,

" |przekazane w

uzytkowanie
wieczyste innym
nodmictom

0,00

0,00

2.2.

Budynki, lokale
i obiekty inzynierii
lIadowej i wodnej

186 861,84

8 899,61

195 761,45

2.3.

Srodki transportu

0,00

0,00

2.4,

Inne $rodki trwate

1284 509,84

45317,14

1329 826,98

Razem $rodki trwale

0,00

Srodki trwale w
budowie

(inwestycje)

0,00




Zaliczki na $rodki
trwale w budowie
(inwestycje)
Razem rzeczowe
aktywa trwale
2+3+4

1471 371,68

0,00 0,00

0,00

0,00

0,00 0,00

0,00

1525 588,43

29 MAR. 173
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Tabela 3. Odpisy aktualizujgce warto$¢ aktywoéw trwatych

e Stan odpiséw na . . - . Stan odpiséw na
Lp. Wyszczeg6lnienie Zwiekszenie Zmniejszenie .
poczatek okresu koniec okresu

1 Warto$ci niematerialne i prawne
2. Srodki trwate
3 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
4 Zaliczki na $rodki trwate w budowie

' (inwestycje)
5.1.  Akcje i udziaty'
5.2.  Inne papiery wartoSciowe
5.3.  Inne dlugoterminowe aktywa finansowe
5. Razem dtugoterminowe aktywa finansowe
6. Ogotem (1+2+3+4+5) 0,00 0,00 0,00 0,00

IYREKTOR
/Pov~atoweg<f| | /JrzQdu Prac
29 IAR. M7

zyna Kosmala Rycerska



Tabela 4. Grunty uzytkowane wieczyscie

Stan na poczatek

Tresé
okresu

Lokalizacja i numer dziatki X
Powierzchnia (m2
Wartos¢ (zh)
Lokalizacja i numer dziatki A
Powierzchnia (m2
Wartosé (z4)
Razem: X

Powierzchnia (m2

Wartos¢ (zh)

Zmian '
Y Stan na koniec
Zwigkszenia Zmniejszenia okresu
X - X
1 * *
X X X

IS WAR. T"3

Ib* REKTOR
iwjAtowago/wradu Prac

“Wrrnanryfycersko



Tabela 5. Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na
podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu umow leasingu

rektor
29 MR. 7?3 Iwicowego Urzedu Pracy

\wa Rycerska



Lp.

Wyszczeg6lnienie
(grupa naleznosci)

aktualizacje

Razem

Stan na poczatek
okresu

41 955,18

41 955,18

Zwigkszenia
wykorzystanie

1400,01

1400,01 0,00

Zmniejszenia

rozwigzanie

0,00

razem

0,00

okresu

43 355,19

43 355,19






Okres

Razem
Wyszczegblnienie
(zobowigzania wedtug
pozycji bilansu) poczatek okresu mie¢ ol umiec o umie¢ okresu
sprawozdawczego sprawozdawczego eawozdawczego

vyrektor
2 S NAR. 2023 o»v/Jioweg<tUrzedu Pracy

'WKaurzyna Kosmala we cerska






A "rektor
pdwiawwego Urzedu Pracy

29 MAR. 2023



Z 9 MAS. 20Z3 PtfwiAwego Urzedu Pracy

j&ffi rska
'rrj&ffirzyna Kosmala






