ZAPYTANIE OFERTOWE O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONIZEJ 30 TYS. EURO
Nr. sprawy PUP.Y-2711/6/19/3J

Zamawiajacy: POMATONY URZAD PRACY
w Ostrzeszowie
ul. Przemystowa 7 |
63-500 Ostrzeszow
NIP 514-00-70-061
Zaproszenie do sktadania ofert

Dyrektor PUP Ostrzeszow zaprasza do ztozenia oferty w ramach postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Zapytanie ofertowe na realizacje zaméwienia ponizej 30 000 euro, ktore nie jest zapytaniem o cene w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
22019 r. poz. 1843).

Postepowanie prowadzone bedzie w zwigzku z obowigzujgcymi ,,zasadami konkurencyjnosci”, ustawg o
finansach publicznych, z wylgczeniem czesciowym zastosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, w

oparciu o art.4 pkt. 8 niniejszej ustawy.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem ustugi obietei postepowaniem o udzielenie zamo6wienia publicznego -jest ustuga
digitalizacji zasobow archiwalnych Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrzeszowie, tzn. przetworzenie do postaci
elektronicznej teczek osobowych klientdw Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrzeszowie, w celu zarchiwizowania
tych materiatdbw w systemie Cyfrowe Archiwum (produkt Sygnity S.A.) ktory stanowi integralng cze$¢ systemu

dziedzinowego Oprogramowania Syriusz STD.

Szacowana liczba teczek w zasobach PUP Ostrzeszéw do zeskanowania, indeksacji i implementacji do systemu

Cyfrowe Archiwum w ramach przedmiotu zamoéwienia 7500 sztuk.

1) Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia

Zakres prac:

a) Przetworzenie przygotowanych materiatbw PUP — teczek osobowych klientow PUP do postaci

elektronicznej (skanowanie)

b) Indeksowanie materiatow w postaci elektronicznej

¢) Implementacja przygotowanego w pkt a i b materiatlu do programu Cyfrowe Archiwum systemu

dziedzinowego



Miejsce wykonywania robot.

Skanowanie, indeksowanie i implementacja zasobdw archiwalnych odbywaé sie bedzie w siedzibie
Zamawiajgcego. W tym celu Zamawiajacy udostepni pomieszczenie/a o powierzchni do 25 m kw., w ktérym
Wykonawca bedzie wykonywat czynnosci skanowania na wtasnym sprzecie. Zamawiajgcy udostepnia dostep do
mediow (woda, energia elektryczna) oraz pomieszczen sanitarnych. Zamawiajacy przewiduje mozliwosc
wykonywania skanowania od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00 — 23: 00 i w soboty w godzinach od 7:00
do 15:00. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wykonywania prac poza siedzibg Powiatowego Urzedu Pracy

w Ostrzeszowie.

2) Charakterystyka materiatow zrédtowych

Przedmiotem skanowania sg teczki osobowe klientow PUP. Format Zzrédtowy jest formatem nie przekraczajgcym
formatu A3. Szacowana ilos¢ teczek do digitalizacji to 7 500 sztuk. Jedna teczka zawiera szacunkowo okoto 45
kartek.

2. Warunki istotne realizacji ustugi:

Skanowanie

1) Skanowanie materiatow nalezy przeprowadzi¢ z zachowaniem koloréw dokumentu oryginalnego w tablicy
256 kolorow w rozdzielczosci 300 DPI. Skanowaniem w kolorze nalezy objg¢ wszystkie dokumenty

wielobarwne.

2) Minimalna rozdzielczo$¢ skanowania dokumentéw tekstowych to 200 DPI. W uzasadnionych przypadkach

nalezy stosowac wyzsza.

3) Tres$¢ zeskanowanego dokumentu ma by¢ widoczna w pliku z zachowaniem formy, kolorystyki i petnej

czytelnosci tresci jak w oryginale.

4) Dokumenty wielostronicowe muszg stanowi¢ jeden plik — nie dopuszcza sie dzielenia dokumentu na czesci.

5) Wykonawca zapisze utworzone pliki w formacie PDF.

6) Skopiowane dokumenty w stosunku do oiyginatdbw muszg zachowac proporcje wymiaréw i nie posiadac
znieksztatcen i deformacji, muszg by¢ wyrazne i czytelne. Obrazy dokumentéw muszg by¢ poddane obrébce,
ktéra pozbawi je wszelkich zabrudzen, szuméw i innych znieksztatcen spowodowanych zig jakoscig
skanowanego oryginatu lub zastosowaniem zbyt duzej rozdzielczosci skanowania. Szczeg6lng uwage nalezy

zwrdci¢ na staranne skanowanie dokumentow wyptowiatych, mato kontrastowych, z ciemnym tlem.

7) W przypadku zniszczenia dokumentu, w wyniku wykonywania zlecenia, Wykonawca jest zobowigzany do
naprawienia powstatych uszkodzen, przywrocenia czytelnosci dokumentu na wiasny koszt, w spos6b

wskazany przez Zamawiajacego.

8) Na oktadkach (teczek lub kartonow archiwalnych) skanowanych dokumentéw Wykonawca zobowigzany
jest do przystawienia pieczeci w kolorze niebieskim z trescig: ,,zarchiwizowano cyfrowo dnia z podaniem

nazwy Wykonawcy.



Indeksacja dokumentaciji.

1) Wykonawca zamdwienia zobowigzany jest do utworzenia repozytorium wszystkich dokumentow
elektronicznych powstatych w wyniku wykonania ustugi digitalizacji. Repozytorium nalezy utworzy¢ na
dostarczonym przez Wykonawce zewnetrznym (przenosnym) dysku szyfrowanym np. bitlocker o
pojemnosci pozwalajacej na zgromadzenie wszystkich utworzonych dokumentdw zasobu. Repozytorium

musi uwzglednia¢ ponizszg strukture katalogow i plikow.

katalog teczki — katalog nadrzedny;
katalogi rejestracji — katalogi podrzedne dla katalogu teczki;

pliki ze skanami dokumentéw — pliki w postaci PDF;

a) Katalog teczki - musi mie¢ nastepujacg postac : <imie>_<nazwisko>_<pesel>
b) Katalog rejestracji - musi mie¢ nastepujacg postaé: <data_rejestracji>_<sygnatura_rejestracji>. Data
rejestracji zawarta w nazwie musi by¢ w formacie RRRRMMDD. Sygnatura rejestracji zawarta w nazwie

musi posiada¢ znakizam iasts/' (ktore sa niedozwolone w nazwie katalogu).

¢) Plik dokumentéw — musi mie¢ nastepujacag postaé: <rodzaj dokumentu><pozostala cze$¢ nazwy>.pdf.

Rodzaj dokumentu powinien by¢ przypisywany wedtug ponizszego schematu:

TYP DOKUMENTU RODZAJ DOKUMENTU
Karta rejestracji bezrobotne o KR
Swiadectwo rac SP
Kwalifikacja KW
Oswiadczenie osw
Whiosek WN
Skierowanie SK
Korespondencja KOR
Orzeczenie inwalidzkie ON
Dec DEC
Pozostate dokumenty PD
ZUsS ZUsS
PIT PIT
Zaswiadczenie ZswW
Indywidualna karta wyptat IKW
Informacja INF
Umowa o prace UOP
Dokument tozsamosci DT

Akt USC usc



Nazwy plikow powinny by¢ bez polskich znakéw lub musza posiada¢ kodowanie Windows
(windowsl250)
W folderach tych umieszczone bedg pliki *.pdf lub * .jpg zawierajace poszczegdlne dokumenty z kartoteki.
Kwestie: rozszerzenia typéw i rodzajow dokumentdw oraz nazewnictwa dokumentdéw zostang szczegdtowo

omowione w dniu rozpoczecia prac.

Implementacja dokumentéw do programu Cyfrowe Archiwum

Kazdy materiat zasobu nalezy przypisac do struktury bazy danych systemu Cyfrowe Archiwum firmy Sygnity
S.A. zgodnie z zasadami obstugi tego systemujako zbioréw referencyjnych oraz wytycznych Zamawiajgcego
okreslonych w punktach ponizej. Odpowiednie wprowadzenie informacji jest kluczowym elementem
realizacji zadania, ma na celu umozliwienie dostepu do dokumentdw zarchiwizowanych
w cyfrowym Archiwum 2z poziomu komponentow merytorycznych systemu dziedzinowego PUP
Oprogramowania Syriusz STD. Zamawiajacy ustali z Wykonawca, sposob udostepniania infrastruktury
Cyfrowe Archiwum. Uzgodnione rozwigzanie powinno zapewni¢ sprawny i bezpieczny proces implementacji
wszystkich dokumentéw elektronicznych zasob6w utworzonych przy wykonywaniu zamdwienia.

- zeskanowane dokumenty bedg dotgczane do istniejgcych juz teczek (kartotek) bezrobotnych
dostepnych w aplikacji Cyfrowe Archiwum . kazdy zeskanowany dokument zostanie zdefiniowany
jako oddzielny dokument w aplikacji Cyfrowe Archiwum. Dla kazdego dokumentu dotgczonego do
aplikacji wykonawca okresli:

- nazwe dokumentu;

- rodzaj dokumentu;

- date dokumentu;

- sygnature rejestracji;

- tre$¢ dokumentu (w postaci dotgczonego skanu) - pozostate atrybuty.

- po za koriczonym procesie implementacji wykonawca jest zobligowany do przypisania uprawnien do
dokumentéw w Cyfrowym Archiwum dla uzytkownikéw systemu dziedzinowego Syriusz STD

zgodnie z uprawnieniami uzytkownikow i zasadami archiwizacji PUP Ostrzeszow.

- zaszyfrowany nosnik repozytorium wykonawca przekaze zamawiajgcemu bezposrednio po

zakonczeniu wszystkich czynnosci zwigzanych z implementacja.

3.Pozostate informacje:

Sposo6b nadzoru:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli Wykonawcy na kazdym etapie prac oraz wnoszenie ewentualnych
uwag co do sposobu realizacji zam6wienia i wywigzywania sie¢ z umowy w siedzibie PUP. Wykazanie
nieprawidtowosci moze stanowi¢ podstawe do wyciggniecia konsekwencji z nieprawidtowej realizacji

zamowienia.



Pracownicy kontrolujacy ze strony Zamawiajacego lub podmiotéw przez niego upowaznionych majg w
szczeg6lInosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upowaznienia, do pomieszczenia, w
ktorym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia, w
ktorym sg przetwarzane powierzone dane osobowe poza zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia
niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z ustawa, rozporzadzeniem oraz niniejszg umowsg;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnieri oraz wzywac i przestuchiwac pracownikéw w zakresie
niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek z przedmiotem
nadzoru oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nos$nikow oraz systemu informatycznego stuzacego do

przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania si¢ do zalecen dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez
Zamawiajacego lub przez podmioty przez niego upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli

na podstawie odrebnych przepiséw.

Potwierdzeniem odbioru catej ustugi bedzie sporzadzony przez Zamawiajacego Protokdt odbioru catosci ustugi.
4. Pozostate wymagania.

1) Wykonawca na przedmiot zaméwienia udzieli 60 miesiecznej gwarancji jakosci od daty spisania
Protokotu Odbioru Prac.

2) Wykonawca zobowigzany jest tak zorganizowac prace, aby nad osobami wykonujacymi czynnosci przy
realizacji zamdwienia zapewniony byt ciagly oraz bezposredni nadzér przez co najmniej jedng osobe z ramienia
Wykonawcy. Poprzez ciagly oraz bezposredni nadzor nalezy rozumieé obecno$¢ osoby z ramienia Wykonawcy

w miejscu wykonywania czynnos$ci, w kazdy dzien pracy, od jej rozpoczecia do jej zakonczenia w danym dniu.

3) Zamawiajacy zobowigzuje wykonawce do zatrudnienia na podstawie umowy 0 prace w rozumieniu
ustawy z 26 czerwca 1974 roku Kodeks Pracy (ij. z dnia 3 pazdziernika 2018 r. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)

0s6b (min. 1osoba) ktore bedg wykonywaty nastepujace czynnosci w realizacji przedmiotowego zamoéwienia:

- Przetworzenie przygotowanych przez Zamawiajgcego materiatdbw PUP: teczek osobowych Klientow PUP do

postaci elektronicznej — skanowanie lub

- Indeksowanie materiatow w postaci elektronicznej lub

- Implementacja dokumentéw w wersji elektronicznej do programu Cyfrowe Archiwum systemu dziedzinowego.



Wymagany okres zatrudnienia na umowe o prace 0séb wyznaczonych do realizacji wyszczegdlnionych czynnosci
dotyczy catego okresu realizacji zamo6wienia— od udzielenia zamowienia dojego petnej realizacji — (planowany

termin 20 grudnia 2019 r.)

4. Dokumenty wymagane w zakresie realizowanej ustugi:

1) Sposéb dokumentowania zatrudnienia wyznaczonych oséb do realizacji zamowienia: Wykonawca
zobowigzany bedzie do przedtozenia zamawiajgcemu (bezzwlocznie po podpisaniu umowy, nie pozniej niz 7 dni
Od dnia podpisania Umowy) o$wiadczenia o ilosci 0os6b zatrudnionych na umowe o prace (min. 1 osoba) przy

realizacji zamdwienia z podziatem na ilo$¢ oséb skierowanych do realizacji poszczegdlnych czynnosci.

2) Wykonawca nie wczesniej niz w terminie 7 dni od momentu podpisania umowy zobowigzany jest przedtozyé
Zamawiajagcemu Harmonogram uwzgledniajagcy zakres prac w danym terminie (okre$lony datami od do) z
przypisaniem os6b, ktore beda dane czynnosci wykonywaty. Jezeli Wykonawca rozpocznie prace wczesniej niz

termin 7 dni, zobowigzany jest przedtozy¢ Harmonogram prac przed ich rozpoczeciem.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Realizacja ustugi rozpocznie sie w ciggu 7 dni od dnia podpisania umowy. Realizacja ustugi zakonczy sie

maksymalnie do 20 grudnia 2019 r.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1 Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania z tym, ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci¢ sie do
Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60
dni.

3. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1w siedzibie Zamawiajacego:
ul. Przemystowa nr 7, w Ostrzeszowie - pok. nr 110 /sekretariat/ do dnia 8 listopada 2019 roku do godz.
10:00 w zamknietej kopercie z opisem
Powiatowy Urzad Pracy w Ostrzeszowie ul. Przemystowa nr 7, 63-500 Ostrzeszow

,,Oferta w postepowaniu na ustuge digitalizacji zasobéw Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrzeszowie ™
2. Oferta w terminie, o ktdrym mowa, z dokfadnoscig do wskazanej godziny i minuty musi by¢ ztozona w
wyznaczonym powyzej pomieszczeniu Zamawiajgcego.
3. Zamawiajacy sktadajgc oferte na wykonanie zamoéwienie akceptuje wzdr umowy na wykonanie ustugi

digitalizacji stanowigcg zatgcznik Nr 2.



4. Brak prawidtowego oznakowania moze spowodowaé uznanie przez Zamawiajgcego otrzymania zwyklej

korespondencji nie stanowigcej oferty.

5. Zamawiajacy niezwiocznie po otwarciu ofert zamiesci na stronie internetowej
http://pup.ostrzeszOw.ibip.pl/public/ informacje dotyczace:
a. kwoty jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

b. firm oraz adreséw Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;

OPIS KRYTERIOW. KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert przy zastosowaniu kryterium

cena = 100%

INFORMACJE DODATKOWE
PUP OstrzeszOw zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny oraz zastrzega
sobie mozliwo$¢ zwrdcenia sie 0 przedstawienie dodatkowych wyjasnien, informacji i dokumentow.
PUP Ostrzeszow zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci przedstawionych przez
Wykonawcéw dokumentow. Wykonawca moze ztozyc¢ jedng oferte.
Zgtoszenie oraz wszystkie zatgczniki do zgtoszenia powinny byé podpisane przez osobe upowazniong do
reprezentowania zgodnie z dokumentem rejestrowym lub zatgczonym petnomocnictwem.
W przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcej zawarcie umowy z wybranym w wyniku ogtoszenia
wykonawcg, dopuszcza sie mozliwo$¢é zawarcia umowy z podmiotem, ktéry jako nastepny w kolejnosci zostat

najwyzej oceniony.

DYREKTOR

Ostrzeszow dnia, 04 listopada 2019 r. Zatwierdzam

REKTOR
rzedu Pracy

ycerska


http://pup.ostrzesz0w.ibip.pl/public/

Zatgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa Wykonawcy:

REGON s NIP
Adres siedziby Wykonawcy

(kod, miejscowos¢, wojewddztwo, ulica, nr domu, nr lokalu)

Adres do korespondencji

(jezeli jest inny niz adres siedziby)

, dnia 2019r.

Podpis osoby (0os6b) upowaznionej do wystepowania w imieniu

Wykonawcy (pozadany czytelny podpis albo podpis i pieczatka



Zakgcznik nr 2

Wzor

UMOWA NI e

zawarta dnia........cc..o..... r. w Ostrzeszowie, pomiedzy:

1) Powiatowym Urzedem Pracy w Ostrzeszowie z siedzibg w: 63-500 Ostrzeszdw,
ul. Przemystowa nr 7, NIP: 5140070061, w imieniu, ktérego dziata Pani Ewa
Rycerska -  Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w  Ostrzeszowie

zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”

2) e , PESEL .. , zamieszkatym w ...

REGON /, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod

numerem KRS, reprezentowang przez Pana-spo6tki, zwanym dalej ,, Wykonawcg”

tacznie dalej zwanymi ,,Stronami”

na podstawie przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego
w trybie zapytania ofertowego na realizacje zamdwienia ponizej 30 000 euro, ktdre nie jest
zapytaniem 0 cene w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843) znak: PUP.V-2711/6/19/J) oraz przedtozonej przez Wykonawce oferty, ktorej
»Formularz ofertowy” stanowi zalgcznik nr 1
do zaproszenia do skiadania ofert z dnia 04.11.2019 r., Strony zawierajg umowe 0

nastepujacej tresci:

§1-
1 Przedmiotem umowy jest digitalizacja zasobow Powiatowego Urzedu Pracy

w Ostrzeszowie zgodnie z warunkami technicznymi wskazanymi w opisem przedmiotu

zamowienie oraz w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1



2. W ramach realizacji umowy, Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do:
1) przetworzenia przygotowanych przez Zamawiajgcego materiatbw w postaci
papierowej (teczek osobowych klientbw Powiatowego Urzedu Pracy
w Ostrzeszowie) do postaci elektronicznej (skanowanie);
2) indeksowania materiatow w postaci elektronicznej;
3) implementacji materiatu, o ktérym mowa w pkt 1i 2 do programu ,,Cyfrowe
Archiwum?”
3. Wykonawca w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy zobowigzany jest przediozyc
Zamawiajagcemu harmonogram prac, stanowigcy zatgcznik nr 2 do umowy, okreslajacy
zakres prac, terminy ich wykonania ze wskazaniem dat rozpoczecia i zakonczenia

poszczegolnych ich etapdw oraz osoby, ktére bedg dane czynno$ci wykonywaty.

§2.
1 Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy do dnia 31pazdziemika
2019 r,, wedtug nastepujgcego harmonogramu czasowego:
1) termin rozpoczecia prac - nie pdzniej niz 18 listopada 2019 r.;
2) termin zakonczenia prac - 20 grudnia 2019 r.
2. Za date wykonania umowy, przyjmuje sie dzien podpisania przez Strony protokotu

odbioru prac, potwierdzajgcego ich wykonanie, zgodnie z umowa.

§3.
Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg umowy ponosi Wykonawca

§4.

1 Wykonawca za wykonanie catosci prac okreSlonych w 8§ 1 umowy, otrzyma
wynagrodzenie zgodnie z przedstawiong ofertag w wysokosSci ................... zt netto, 23%
podatku VAT .......c........ zt, brutto................... zt (stownie: zb).

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 nie ulegnie podwyzszeniu.

3. Naleznos$¢ za wykonane ustugi ptatna bedzie na podstawie faktury, wystawionej przez
Wykonawce.

4. Podstawg do wystawienia faktury przez Wykonawce, bedzie protokét odbioru prac,
podpisany przez obie Strony.



5. Zapfaty wynagrodzenia Zamawiajgcy dokona w ciggu 7 dni od daty otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy,
wskazany na fakturze.

6. Za date ptatnosci uwaza sie dzierh obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

7. W przypadku zwiloki w zaptacie faktury, Zamawiajacy zobowiazany jest zaptacic¢

Wykonawcy odsetki ustawowe za opOznienie.

§5.
Wykonawca nie moze przenie$¢ przystugujacych mu wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej
umowy na osobe trzecig, bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej pod rygorem niewaznosci na

pismie.

§6.

1 Strony oswiadczajg, iz w trakcie realizacji umowy bedg ze sobg Scisle wspotpracowad,
informujac sie wzajemnie o wszelkich okolicznosciach majacych lub mogacych miec
wptyw na wykonanie umowy.

2. Do dokonywania uzgodnierh w sprawach zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy oraz
do odbioru wykonanych prac wyznacza sie:

1) ze strony Zamawiajacego: Jakub Jedrzejewski, Pawet Cichosz
2) ze strony Wykonawcy:

3. Uzgodnienia i decyzje przedstawicieli Stron dokonywane w ramach realizacji umowy bedag
dokonywane na pisSmie i bedg wigzace dla Stron, tak dtugo jak nie zmieniajg postanowien
Umowy.

4.  Zmiana 0s6b wskazanych powyzej wymaga pisemnego powiadomienia drugiej Strony. W
sytuacji braku powiadomienia uwaza sie, ze poprzednio wskazane osoby sg nadal
umocowane do dokonywania uzgodnien i koordynowania prac.

5. Zmiana os6b wskazanych powyzej nie stanowi zmian niniejszej umowy.

§7.
1 W celu wykonania prac, o ktérych mowa w 8 1 umowy, Zamawiajagcy umozliwi
Wykonawcy dostep do teczek z danymi osobowymi klientow Powiatowego Urzedu Pracy.
2. Przekazane do digitalizacji zbiory danych, Wykonawca zobowigzuje sie wykorzystywac

wylacznie do celéw zwigzanych z realizacjg umowy.



Wykonawca zobowiazuje sie nie rozpowszechnia¢ i nie udostepnia¢ osobom trzecim
danych pozyskanych z zasobu Zamawiajgcego, w ramach z realizacji niniejszej umowy,
chyba, ze przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa stanowig inaczej.

Wykonawca zobowigzuje sie zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje i wiadomosci,
ktore uzyska! w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, zarowno w czasie jej trwania jak i
po jej zakonczeniu.

Naruszenie zobowiagzania, o ktorym mowa w ust. 3 i 4 skutkuje odpowiedzialno$cig
odszkodowawczg Wykonawcy, w ramach ktérej zaptaci on Zamawiajacemu kare umowng
w wysokosci 100% catosci wynagrodzenia umownego oraz odszkodowanie uzupetniajgce

do wysokosci petnej szkody.

§8.
Wykonawca zobowigzany jest zorganizowac prace przy realizacji przedmiotu umowy tak,
aby nad osobami wykonujgcymi czynnosci wynikajace z umowy zapewniony byt ciggly i
bezposredni nadzor przez co najmniej jedng osobe z ramienia Wykonawcy,
w miejscu (miejscach) wykonywania czynno$ci, w kazdy dzien pracy, od jej rozpoczecia
do jej zakonczenia w danym dniu.
Wykonawca zobowiazany jest do zatrudnié na umowe o prace osoby (minimum 1 osobe)
wyznaczone do realizacji przedmiotu umowy, wyszczegolnionych w zatgczniku nr 1
czynnosci
Wymagany okres zatrudnienia w/w 0s6b dotyczy catego okresu realizacji zamowienia, tj.
od udzielenia zaméwienia do jego petnej realizacji (planowo do 20 grudnia 2019 r.).
W terminie 7 dni od dnia podpisania umowy, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
Zamawiajacemu pisemne oSwiadczenie o ilosci 0s6b zatrudnionych na umowe o prace przy
realizacji zlecenia objetego umowg w poszczegélnych lokalizacjach (jezeli dotyczy) z

podziatem na ilo$¢ 0s6b skierowanych do realizacji poszczegolnych czynnosci.

§9.
Odbioru prac Zamawiajacy dokona dopiero po ich wykonaniu w catosci przez Wykonawce.
Odbidr prac nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego.
Do odbioru prac Zamawiajacy zobowigzany jest przystapi¢ w terminie 3 dni roboczych od
zgtoszenia przez Wykonawce gotowosci do odbioru.



4. Z czynnosci odbioru prac Zamawiajacy sporzadza protokdt odbioru prac, ktérego
1 egzemplarz po podpisaniu przez obie Strony dorecza Wykonawcy w dniu zakonczenia
odbioru.

§ 10.

1 W przypadku stwierdzenia w czasie odbioru prac wad w przedmiocie umowy, nie
nadajgcych sie do usuniecia, powstatych z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, ktére
uniemozliwiajg uzytkowanie przedmiotu umowy zgodnie zjego przeznaczeniem,
Zamawiajagcemu w terminie 30 dni od daty stwierdzenia wady (w protokole odbioru)
przystuguje prawo do odstgpienia od niniejszej umowy lub zgdania wykonania przedmiotu
umowy po raz drugi, na koszt Wykonawcy.

2. Zamawiajacy moze rowniez zleci¢ wykonanie zastepcze przedmiotu umowy innemu
podmiotowi. W tej sytuacji koszty zwigzane z zastepczym wykonaniem przedmiotu
umowy w catosci ponosi dotychczasowy Wykonawca.

§ 11
1 Na wykonany przedmiot umowy, Wykonawca udziela gwarancji na okres 60 miesiecy od

daty podpisania przez Strony protokotu odbioru prac.

2. Poczatkiem wskazanego w ust. 1 okresu gwarancji jest data podpisania protokotu odbioru
przez Zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do nieodptatnego usuniecia wad i usterek
uniemozliwiajgcych lub utrudniajgcych prace pracownikom Zamawiajgcego, w ciggu 48
godzin od ich zgtoszenia przez Zamawiajgcego.

4. Usuniecia wad i usterek Wykonawca zobowigzuje sie dokonac w siedzibie Zamawiajgcego
w godzinach od 7.00 do 2200 w dniach od poniedziatku do pigtku,
a w soboty w godzinach od 7:00 do 15:00.

5. W okresie gwarancji, o ktorym mowa w ust. 1 wszelkie wady i usterki dotyczace
przedmiotu Umowy bedg zgtaszane Wykonawcy przez Zamawiajgcego w formie

§ 12.

Uprawnienia z tytutu rekojmi za wady fizyczne przedmiotu umowy, wygasajg z uptywem

okresu gwarancyjnego okreslonego w § 11.

§13.



1 W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach.

2. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajacego jedynie

wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

§ 14.

1 Zamawiajacy niezaleznie od przystugujacego mu uprawnienia do odstgpienia od
umowy w sytuacjach wskazanych w § 10 ust. 11 § 13 ust. 1 umowy, ma prawo
odstgpienia od niniejszej umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
w szczegodlnosci, gdy:

1) zwloka Wykonawcy w realizacji umowy przekroczy 31 dni;

2) ftaczna wartos¢ kar umownych naliczonych za niedotrzymanie zobowigzan
umownych, okreSlonych w 8 15 ust. przekroczy 15% wynagrodzenia, o ktorym
mowa w §4 ust. 1umowy;

3) Wykonawca bez uzasadnionej przyczyny nie przystapit do realizacji umowy lub nie
kontynuuje zawartej umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
pomimo dodatkowego wezwania Zamawiajagcego ztozonego na piSmie,
okreslajacego ten termin.

2. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci

0 zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1

§ 15.
1 Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty Zamawiajgcemu kary umownej w przypadku:

1) Nie rozpoczecia wykonywania przedmiotu umowy w terminie okreSlonym w 8 2 pkt 1
umowy, w wysokosci 0,1% wartosci brutto wynagrodzenia za kazdy dzien zwitoki,

2) nie przedtozenia Zamawiajgcemu harmonogramu prac w terminie okreSlonym w 8§ 1pkt
3 umowy, w wysokosci 0,1% wartosci brutto wynagrodzenia za kazdy dzien zwioki,

3) zwiloki w usunieciu wad w przedmiocie umowy, w wysokosci 0,1% wartosci brutto
wynagrodzenia za kazdy dzien zwtoki,

4) odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy z przyczyn dotyczacych Wykonawcy,

w wysokosci 20% ceny brutto, niezaleznie od daty odstapienia;



5) niewykonania przez Wykonawce zobowigzania, o ktorym mowa w § 8 ust. 3 umowy,
w wysokosci 10% warto$ci brutto wynagrodzenia;
6) nieprzedtozenia przez Wykonawce dokumentow, o ktérych mowa w § 8 ust. 4 Umowy,
w wysokosci 0,1% warto$ci brutto wynagrodzenia, za kazdy brakujgcy dokument.
Zaptata kary umownej nastgpi na podstawie pisemnego wezwania do zapfaty,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania przez Wykonawce.
Jezeli kara umowna nie zostanie zaptacona w terminie wskazanym w ust. 2,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo jej potracenia z faktury wystawionej przez
Wykonawce lub z dowolnej nalezno$ci przystugujacej Wykonawcy od Zamawiajgcego, po
uprzednim wystawieniu przez Zamawiajacego dokumentu obcigzeniowego.
Zaptacenie kary umownej lub jej potracenie przez Zamawiajgcego, nie zwalnia
Wykonawcy z obowigzku dalszej realizacji umowy ani z zadnych innych zobowigzan
umownych.
Zaplata przez Wykonawce kary umownej, nie wytacza mozliwosci dochodzenia przez
Zamawiajacego odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej,
na zasadach ogolnych.
§ 16.
Po wykonaniu umowy lub w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego,
Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie zwrédci¢ Zamawiajagcemu  wszystkie
otrzymane od niego dokumenty i nosniki na ktorych utrwalono przekazane do digitalizacji
dane, a w przypadku sporzadzenia dodatkowych kopii, trwale usung¢ dane z nosnikéw,
ktore nie zostaty zwrdcone Zamawiajgcemu, chyba ze obowiazujace przepisy prawa
dotyczace ochrony danych osobowych stanowig inaczej.
Z czynnosci zwrotu dokumentdéw i nosnikdw zawierajgcych dane osobowe pozyskane
przez Wykonawce w celu realizacji umowy, a takze czynnosci trwatego usuniecia danych
z no$nikdw, ktore nie zostaty zwrdcone Zamawiajgcemu, Wykonawca powinien

sporzadzic protokot, ktdrego 1egzemplarz dorecza Zamawiajgcemu.

§ 17.
Zmiany postanowien niniejszej umowy moga nastgpi¢ za zgodg obu Stron, wyrazong na
pismie pod rygorem niewaznosci.
1) zmiany terminu rozpoczecia i zakonczenia prac, w wyniku zaistnienia sytuacji

niezaleznej od Zamawiajacego;



2) zmiany harmonogramu prac przedstawionego przez Wykonawce, w wyniku zaistnienia
sytuacji niezaleznej od Zamawiajgcego lub Wykonawcy;
1 Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 wymagaja zachowania formy pisemnej (aneks) oraz

pisemnego wniosku jednej ze Stron 0 zmiane wraz z uzasadnieniem.

§ 18.
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie: kodeks cywilny, ustawa
0 ochronie danych osobowych oraz inne powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

§ 19.

1 Ewentualne spory zwigzane z realizacjag umowy Strony bedg rozstrzygac
w pierwszej kolejnosci na drodze polubownej.

2. W razie nieosiggniecia konsensusu w terminie 30 dni, od wystgpienia jednej ze Stron
wobec drugiej Strony z zadaniem polubownego rozwigzania sporu, spor zostanie poddany
jurysdykcji odpowiedniego sadu powszechnego, wtasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

§ 20.
1 Wykonawca po podpisaniu umowy przedtozy wykonawcy do akceptacji harmonogram

prac.

§ 21.
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W PROCESIE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE.L Nr 119), zwanego dalej RODO,

Powiatowy Urzad Pracy w Ostrzeszowie informuje, ze:

1

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w z siedzibg przy ul.
Przemystowej 7, 63-500 Ostrzeszdw, reprezentowany przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Ostrzeszowie.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1lit. c RODO w nastepujacych celach:

a) przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

b) realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na podstawie wewnetrznych regulaminéw odnosnie udzielania zaméwien przez Urzad
Pracy w Ostrzeszowie;

¢) archiwalnych.

W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych w celach, o ktérych mowa w pkt 2, odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych moga by¢ organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub
dziatajace na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw

powszechnie obowigzujgcego prawa.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres:

a) przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

b) realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie zamoéwienia
publicznego na podstawie przepiséw ustawy;

¢) po zakonczeniu realizacji umowy - dokumentacja przechowywana jest stosownie do wymogow
jednolitego wykazu akt przez okres 10 lat w zakresie zasad organizowania zaméwien publicznych i
przetargéw, a pozostate dokumenty zwigzane z zamdwieniami publicznymi przez okres 5 lat od

zakoficzenia umowy.

Przystuguje  Pani/Panu prawo dostepu do tresSci swoich danych oraz ich poprawienia
i sprostowania oraz w zakresie wynikajacych z przepiséw do ich usunigcia, ograniczenia przetwarzania,

whiesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego do przetwarzania danych
osobowych (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych), je$li uzna Pani/Pan, ze dane te sg przetwarzane

niezgodnie z przepisami prawa.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Brak podania danych osobowych bedzie réwnoznaczne



z brakiem mozliwosci udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego a takze zawarcia lub
realizacji umowy.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moze Pani/Pan skontaktowaé sie z
Inspektorem Ochrony Danych:

pod adresem e-mail: iod@pupostrzeszow.pl

lub pisemnie na adres siedziby Urzedu


mailto:iod@pupostrzeszow.pl

