SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonym na podstawie ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamOwien publicznych (tj. z dnia 3 pazdziernika 2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz.

1986 ze zm.) z zastosowaniem przepisow dla warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach na
podstawie art. 11 pkt. 8 p.z.p., w trybie przetargu nieograniczonego

na ustuge digitalizacji zasobéw Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrzeszowie

Ogtloszenie o zamowieniu przekazano do Biuletynu Zamoéwien Publicznych w dniu 10 lipca 2019

Ogtloszenie o zamowieniu opublikowano w Biuletynie Zamoéwien Publicznych pod numerem 571396-N-2019 z
dnia 10 lipca 2019 roku
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KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
W PROCESIE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE.L Nr 119), zwanego dalej RODO,
Powiatowy Urzad Pracy w Ostrzeszowie informuje, ze:

I

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w z siedzibg przy ul.
Przemystowej 7, 63-500 OstrzeszOw, reprezentowany przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w
Ostrzeszowie.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w nastepujacych celach:

a) przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

b) realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego na podstawie przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z p6zn. zm.) oraz wewnetrznych regulaminow odnosnie udzielania
zamoéwien przez Urzad Pracy m. st. Warszawy;

c) archiwalnych.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celach, o ktéorych mowa w pkt 2, odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogg by¢ organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub
dzialajace na zlecenie organéw wiladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres:

a) przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

b) realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na podstawie przepiséw ustawy;

c) po zakonczeniu realizacji umowy — dokumentacja przechowywana jest stosownie do wymogow
jednolitego wykazu akt przez okres 10 lat w zakresie zasad organizowania zamowien publicznych i
przetargéw, a pozostale dokumenty zwigzane z zamowieniami publicznymi przez okres 5 lat od
zakonczenia umowy.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia
i sprostowania oraz w zakresie wynikajacych z przepisow do ich usunigcia, ograniczenia przetwarzania,
whniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego do przetwarzania danych
osobowych (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych), jesli uzna Pani/Pan, ze dane te sg przetwarzane
niezgodnie z przepisami prawa.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbgdne do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego. Brak podania danych osobowych bedzie rownoznaczne
z brakiem mozliwosci udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego a takze zawarcia lub
realizacji umowy.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moze Pani/Pan skontaktowaé sie z
Inspektorem Ochrony Danych:

e pod adresem e-mail: iod@pupostrzeszow.pl

lub pisemnie na adres siedziby Urzedu
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ROZDZIAL XI
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ZALACZNIKI

Nazwa i adres Zamawiajacego str.
Tryb udzielenia zamo6wienia str.
Opis przedmiotu zaméwienia str.
Informacje istotne dla postgpowania str.
Termin realizacji zamowienia str.
Warunki udziatu w postgpowaniu i brak podstaw do wykluczenia str.
Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ w ofercie str.
wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w
postgpowaniu
Wymagania dotyczace wadium str.
Termin zwigzania oferta str.
Opis sposobu przygotowywania ofert str.
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert str.
Opis sposobu obliczenia ceny str.
Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze str.
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert
Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze  str.
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci  str.
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego
Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku str.
postepowania o udzielenie zamowienia

1. Formularz ofertowy

2. Druk: O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu

3. Druk: O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

4. Wykaz ustug

5. Wykaz 0sob, o ktorych mowa w warunkach o udzielenie zaméwienia

6. Druk: Oswiadczenie o braku przynaleznosci do grupy kapitatowej

7.  Wzor umowy

8.  Wpykaz 0s6b, o ktorych mowa w kryteriach oceny ofert

3/20

Sygnatura postgpowania PUP.V-2710/1/19/1]

10
11
11
13

15
15
15
17
18
18

19

20

20



PODSTAWOWE POJECIA I DEFINICJE

Ilekro¢ w SIWZ jest mowa o:

| Ustawie lub p.z.p. — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

2.

(tj. z dnia 3 pazdziernika 2018 r. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.);

SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamowienia, o ktorej mowa w art. 36
p.z.p.;

. Miejsce wykonania ushugi: Powiatowy Urzad Pracy w Ostrzeszowie, ul. Przemystowa nr 7, 63-500

Ostrzeszow.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Ostrzeszowie, ul. Przemystowa nr 7,
63-500 Ostrzeszow (w dalszej tresci SIWZ zwany PUP);

. Osobie/osobach upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢

osobe/y uprawniong/e do skladania o$wiadczen, podpisywania ofert, zawierania umow i zaciggania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy;

Podwykonawcy — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci
prawnej, ktoérej wybrany przez Zamawiajacego Wykonawca powierzyl wykonanie czg$ci zamowienia
publicznego;

. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng

nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyla oferte lub
zawarta umowg¢ w sprawie zamowienia publicznego;

4/20

Sygnatura postgpowania PUP.V-2710/1/19/1J



[Rozdziat [

nazwa: Powiatowy Urzad Pracy w Ostrzeszowie
adres: ul. Przemystowa nr 7, 63-500 Ostrzeszow
faks: +48 62 7320790

e-mail: poos@praca.gov.pl

witryna: http://ostrzeszow.praca.gov.pl

godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godz. od 7:00 do 15:00

Informacje o sposobie i formie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

|. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania do SIWZ oraz informacje Zamawiajacy
Wykonawcy przekazuja pisemnie lub/i faksem lub/i e-mail (Zamawiajacy zaleca przestanie elektronicznie
zeskanowanego pisma z podpisem osoby upowaznionej lub pismo, dokument z zawartym certyfikowanym
bezpiecznym podpisem).

Oferte, dokumenty, o§wiadczenia sktada si¢ w formie pisemne;.

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawca winien postugiwaé si¢ numerem sprawy
okreslonym w SIWZ.

3. Jezeli Wykonawca lub Zamawiajacy przesylaja o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
droga elektroniczng lub faksowg kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt jej
otrzymania.

4. Zamawiajgcy upowaznil nastepujace osoby do porozumiewania si¢ z Wykonawcami: Jakub Jedrzejewski,
Pawet Cichosz,

5. Zastrzega sig, ze nie zostang udzielone ustnie i telefonicznie istotne wyjasnienia merytoryczne w zakresie
przedmiotu zaméwienia i warunkow objetych SIWZ majacych wplyw na tres¢ przygotowywanych ofert i
ceng. Dla zapytan i odpowiedzi w tym zakresie obowiazuje jedna z form okre$lonych w ust. 1.

6. Porozumiewanie si¢ z 0sobg wymieniong w ust. 4 moze mie¢ miejsce wylacznie w dni robocze tj. od
poniedziatku do pigtku w godzinach: od 8.00 do 14.00

7. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ na zasadach okreslonych art.
38 p.z.p.. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca
dnia, w ktorym uptywa potowa terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak
nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynie po uptywie terminu, o ktorym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajgcy przekaze tre$¢ zapytan z
wyjasnieniami Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ oraz zamiesci tre$¢ zapytan i wyjasnienia na stronie
internetowej, na ktorej udostgpniono SIWZ.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku o wyjasnienie tresci
SIWZ.

Tre$¢ udzielonych odpowiedzi, nalezy uzna¢ jako wigzacg Wykonawcow i Zamawiajgcego.
8. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

9. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zwang dalej
»SIWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy p.z.p..
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|Rozdzia1 11

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zamowienie publiczne bgdzie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego.

[Rozdziat I11

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem ustugi objetej postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego - jest ustuga
digitalizacji zasobow archiwalnych Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrzeszowie, tzn. przetworzenie do postaci
elektronicznej teczek osobowych klientow Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrzeszowie, w celu zarchiwizowania
tych materialow w systemie Cyfrowe Archiwum (produkt Sygnity S.A.) ktory stanowi integralng czes¢ systemu
dziedzinowego Oprogramowania Syriusz STD.

Szacowana liczba teczek w zasobach PUP Ostrzeszoéw do zeskanowania, indeksacji i implementacji do systemu
Cyfrowe Archiwum w ramach przedmiotu zamowienia — 13 000 sztuk.

1) Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia

Zakres prac:

a) Przetworzenie przygotowanych materiatbw PUP — teczek osobowych klientow PUP do postaci
elektronicznej (skanowanie)

b) Indeksowanie materiatéw w postaci elektronicznej
¢) Implementacja przygotowanego w pkt a i b materiatu do programu Cyfrowe Archiwum systemu
dziedzinowego

Miejsce wykonywania robot.

Skanowanie, indeksowanie i implementacja zasobow archiwalnych odbywaé sie bedzie w siedzibie
Zamawiajgcego. W tym celu Zamawiajacy udostgpni pomieszczenie/a o powierzchni do 25 m kw., w ktorym
Wykonawca bedzie wykonywat czynnosci skanowania na wlasnym sprzecie. Zamawiajacy udostepnia dostep do
mediow (woda, energia elektryczna) oraz pomieszczen sanitarnych. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé
wykonywania skanowania od poniedziatku do piatku w godzinach 7:00 — 23: 00 i w soboty w godzinach od 7:00
do 15:00.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wykonywania prac poza siedziba Powiatowego Urzedu Pracy w
Ostrzeszowie.

2) Charakterystyka materiatéw zrédtowych

Przedmiotem skanowania sg teczki osobowe klientéw PUP. Format zrodtowy jest formatem nie przekraczajacym
formatu A3. Szacowana ilo$¢ teczek do digitalizacji to 13 000. Jedna teczka zawiera szacunkowo okoto 65 kartek.

2. Warunki istotne realizacji ustugi:

Skanowanie

1) Skanowanie materialéw nalezy przeprowadzi¢ z zachowaniem koloréw dokumentu oryginalnego w tablicy
256 koloréw w rozdzielczosci 300 DPI. Skanowaniem w kolorze nalezy objaé wszystkie dokumenty
wielobarwne.
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2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

Minimalna rozdzielczo$é¢ skanowania dokumentow tekstowych to 200 DPI. W uzasadnionych przypadkach
nalezy stosowaé wyzsza.

Tre$¢ zeskanowanego dokumentu ma by¢ widoczna w pliku z zachowaniem formy, kolorystyki i peinej
czytelnosci tresci jak w oryginale.

Dokumenty wielostronicowe musza stanowi¢ jeden plik — nie dopuszcza si¢ dzielenia dokumentu na
czesci.
Wykonawca zapisze utworzone pliki w formacie PDF.

Skopiowane dokumenty w stosunku do oryginatéw musza zachowa¢ proporcje wymiar6w i nie posiada¢
znieksztalcen i deformacji, muszg by¢ wyrazne i czytelne. Obrazy dokumentéw musza by¢ poddane
obrobce, ktora pozbawi je wszelkich zabrudzen, szuméw i innych znieksztalcen spowodowanych zig
jako$cig skanowanego oryginalu lub zastosowaniem zbyt duzej rozdzielczo$ci skanowania. Szczego6lng
uwage nalezy zwrdci¢ na staranne skanowanie dokumentéw wyptowialych, mato kontrastowych, z
ciemnym tlem.

W przypadku zniszczenia dokumentu, w wyniku wykonywania zlecenia, Wykonawca jest zobowigzany do
naprawienia powstatych uszkodzen, przywrocenia czytelnosci dokumentu na wiasny koszt, w sposob
wskazany przez Zamawiajacego.

Na okladkach (teczek lub kartonow archiwalnych) skanowanych dokumentéw Wykonawca zobowigzany
jest do przystawienia pieczgci w kolorze niebieskim z trescig: ,,zarchiwizowano cyfrowo dnia z podaniem
nazwy Wykonawcy.

Indeksacja dokumentacii.

1) Wykonawca zamdwienia zobowigzany jest do utworzenia repozytorium wszystkich dokumentéw

elektronicznych powstatych w wyniku wykonania ustugi digitalizacji. Repozytorium nalezy utworzy¢ na
dostarczonym przez Wykonawce zewnetrznym (przenosnym) dysku szyfrowanym np. bitlocker o
pojemnosci pozwalajacej na zgromadzenie wszystkich utworzonych dokumentéw zasobu. Repozytorium
musi uwzglednia¢ ponizszg strukture katalogow i plikow.

katalog teczki — katalog nadrz¢dny;

a)
b)

katalogi rejestracji — katalogi podrzedne dla katalogu teczki;
pliki ze skanami dokumentéw — pliki w postaci PDF;

Katalog teczki - musi mie¢ nastgpujaca postac : <imi¢> <nazwisko> <pesel>
Katalog rejestracji - musi mie¢ nastgpujaca postac: <data rejestracji> <sygnatura rejestracji>. Data
rejestracji zawarta w nazwie musi by¢ w formacie RRRRMMDD. Sygnatura rejestracji zawarta w nazwie
musi posiada¢ znaki' ' zamiast /' (ktore sa niedozwolone w nazwie katalogu).
Plik dokumentéw — musi mie¢ nastgpujaca postac: <rodzaj dokumentu><pozostala cz¢$¢ nazwy>.pdf.
Rodzaj dokumentu powinien by¢ przypisywany wedlug ponizszego schematu:

TYP DOKUMENTU RODZAJ DOKUMENTU
Karta rejestracji bezrobotne o KR
Swiadectwo rac SP
Kwalifikacja KW
Oswiadczenie OSwW
Whniosek WN
Skierowanie SK
Korespondencja KOR
Orzeczenie inwalidzkie ON
Dec DEC
Pozostate dokumenty PD
ZUS ZUS
PIT PIT
Zaswiadczenie ZSW
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Indywidualna karta wyptat IKW
Informacja INF
Umowa o pracg UOP
Dokument tozsamosci DT
Akt USC USC

Nazwy plikow powinny by¢ bez polskich znakéw lub musza posiada¢ kodowanie Windows
(windows1250)
W folderach tych umieszczone beda pliki *.pdf lub * .jpg zawierajace poszczegdlne dokumenty z kartoteki.
Kwestie: rozszerzenia typow i rodzajow dokumentow oraz nazewnictwa dokumentéw zostang szczegétowo
oméwione w dniu rozpoczgcia prac.

Implementacja dokumentéw do programu Cyfrowe Archiwum

Kazdy material zasobu nalezy przypisa¢ do struktury bazy danych systemu Cyfrowe Archiwum firmy
Sygnity S.A. zgodnie z zasadami obshugi tego systemu jako zbiorow referencyjnych oraz wytycznych
Zamawiajacego okreslonych w punktach ponizej. Odpowiednie wprowadzenie informacji jest kluczowym
elementem realizacji zadania, ma na celu umozliwienie dostgpu do dokumentéw zarchiwizowanych w
cyfrowym Archiwum 2z poziomu komponentow merytorycznych systemu dziedzinowego PUP
Oprogramowania Syriusz STD. Zamawiajacy ustali z Wykonawca, sposob udostepniania infrastruktury
Cyfrowe Archiwum. Uzgodnione rozwigzanie powinno zapewni¢ sprawny i bezpieczny proces
implementacji wszystkich dokumentéw elektronicznych zasobow utworzonych przy wykonywaniu
zamoOwienia.

- zeskanowane dokumenty beda dolaczane do istniejacych juz teczek (kartotek) bezrobotnych
dostgpnych w aplikacji Cyfrowe Archiwum . kazdy zeskanowany dokument zostanie zdefiniowany
jako oddzielny dokument w aplikacji Cyfrowe Archiwum. Dla kazdego dokumentu dotaczonego do
aplikacji wykonawca okresli:

- nazw¢ dokumentu;

- rodzaj dokumentu;

- dat¢ dokumentu;

- sygnaturg rejestracji;

- tre§¢ dokumentu (w postaci dofaczonego skanu) - pozostale atrybuty.

- po za konczonym procesie implementacji wykonawca jest zobligowany do przypisania uprawnien do
dokumentéw w Cyfrowym Archiwum dla uzytkownikéw systemu dziedzinowego Syriusz STD
zgodnie z uprawnieniami uzytkownikow i zasadami archiwizacji PUP Ostrzeszow.

- zaszyfrowany no$nik repozytorium wykonawca przekaze zamawiajgcemu bezposrednio po
zakonczeniu wszystkich czynnosci zwigzanych z implementacja.

3.Pozostate informacije:

Sposob nadzoru:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli Wykonawcy na kazdym etapie prac oraz wnoszenie
ewentualnych uwag co do sposobu realizacji zaméwienia i wywigzywania si¢ z umowy w siedzibie PUP.
Wykazanie nieprawidlowosci moze stanowi¢ podstawe¢ do wyciagnigcia konsekwencji z nieprawidlowe;
realizacji zamowienia.

Pracownicy kontrolujgcy ze strony Zamawiajacego lub podmiotéw przez niego upowaznionych majg w
szczegblnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upowaznienia, do pomieszczenia, w
ktérym jest zlokalizowany zbioér powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia, w
ktorym sg przetwarzane powierzone dane osobowe poza zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia
niezbgdnych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z ustawg, rozporzadzeniem oraz niniejszg umows;
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2) zadaé ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywac i przeshuchiwa¢ pracownikéw w zakresie
niezb¢dnym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem
nadzoru oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, noénikow oraz systemu informatycznego stuzgcego do
przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania si¢ do zalecen dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez
Zamawiajacego lub przez podmioty przez niego upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do
kontroli na podstawie odrgbnych przepisow.

Potwierdzeniem odbioru calej ustugi bedzie sporzadzony przez Zamawiajacego Protokét odbioru catosei ustugi.

4. Pozostale wymagania.

1) Wykonawca na przedmiot zamo6wienia udzieli 60 miesigcznej gwarancji jakosci od daty spisania
Protokotu Odbioru Prac.
2) Wykonawca zobowigzany jest tak zorganizowa¢ prace, aby nad osobami wykonujgcymi czynnosci przy

realizacji zamowienia zapewniony byt ciagly oraz bezposredni nadz6r przez co najmniej jedng osobg z ramienia
Wykonawcy. Poprzez ciagly oraz bezposredni nadzor nalezy rozumie¢ obecno$é osoby z ramienia Wykonawcy
w miejscu wykonywania czynno$ci, w kazdy dzien pracy, od jej rozpoczecia do jej zakonczenia w danym dniu.

3) Zamawiajacy, zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych
zobowigzuje wykonawcg do zatrudnienia na podstawie umowy o pracg w rozumieniu ustawy z 26 czerwca 1974
roku Kodeks Pracy (tj. z dnia 3 pazdziernika 2018 r. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) 0s6b (min. 1 osoba) ktore
beda wykonywaly nastgpujace czynnosci w realizacji przedmiotowego zaméwienia:

- Przetworzenie przygotowanych przez Zamawiajacego materiatow PUP: teczek osobowych Klientow PUP do
postaci elektronicznej — skanowanie lub

- Indeksowanie materialéw w postaci elektronicznej lub

- Implementacja dokumentéw w wersji elektronicznej do programu Cyfrowe Archiwum systemu dziedzinowego.

Wymagany okres zatrudnienia na umowg o pracg os6b wyznaczonych do realizacji wyszczegdlnionych czynnosci
dotyczy calego okresu realizacji zamoOwienia — od udzielenia zamdéwienia do jego peinej realizacji —
(planowany termin 31 pazdziernika 2019 r.)

5.Dokumenty wymagane w zakresie realizowanej ustugi:

1) Sposéb dokumentowania zatrudnienia wyznaczonych os6b do realizacji zaméwienia: Wykonawca
zobowigzany bedzie do przediozenia zamawiajacemu (bezzwlocznie po podpisaniu umowy, nie p6zniej niz 7 dni
Od dnia podpisania Umowy) o$wiadczenia o ilo$ci 0s6b zatrudnionych na umowe o prace (min. 1 osoba) przy
realizacji zamowienia z podziatem na ilo$¢ osob skierowanych do realizacji poszczegolnych czynnosci.

2) Wykonawca nie wecze$niej niz w terminie 7 dni od momentu podpisania umowy zobowigzany jest przedtozy¢
Zamawiajagcemu Harmonogram uwzglgdniajacy zakres prac w danym terminie (okres$lony datami od do) z
przypisaniem osob, ktore beda dane czynnosci wykonywaty. Jezeli Wykonawca rozpocznie prace wezesniej niz
termin 7 dni, zobowigzany jest przedtozy¢ Harmonogram prac przed ich rozpoczgciem.
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[Rozdziat IV

INFORMACIJE ISTOTNE DLA POSTEPOWANIA

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte¢ w postgpowaniu.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert cze¢Sciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy p.z.p.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

DN LA LN T

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy. W przypadku gdy Wykonawca
zamierza powierzy¢ wykonanie czg$ci zamoOwienia podwykonawcy winien w ofercie wskaza¢ czesci
zamoOwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz firmy tych podwykonawcow.
W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze ofercie czgsci zamoOwienia, ktdrej wykonanie powierzy
podwykonawcom Zamawiajacy uzna, ze calo§¢ zamowienia wykona samodzielnie.

Powierzenie wykonania czg$ci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci
za nalezyte wykonanie zamowienia.

Zamawiajacy nie wymaga osobistego wykonania przez Wykonawcg kluczowych czgéci zamowienia.

10. Zamawiajacy na podstawie art. 144 ustawy p.z.p. przewiduje mozliwo$é zmiany umowy w zakresie:

1) udziatu podwykonawcy na etapie realizacji umowy w sytuacji, gdy Wykonawca nie przewidziat jego
udziatu w treéci oferty lub zmiany podwykonawcy na innego — w przypadku, kiedy Wykonawca
okresli go co do tozsamosci w ofercie, a nowy podwykonawca spelni wymagania dla fachowego
wykonania powierzanych mu czynnosci lub cze$ci zamowienia zgodnie z umowg oraz nie bedzie
podlegat wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 Ustawy /ub/i zmiany podwykonawcy na innego lub
rezygnacji z podwykonawcy uczestniczacego w realizacji umowy w sytuacji, gdy Wykonawca na
etapie skladania ofert wykazal podwykonawce jako podmiot, na ktérego zasoby Wykonawca powotat
si¢, na zasadach okre§lonych w art. 22a ust. 1, w celu wykazania spelnienia warunku udzialu w
postgpowaniu. Wykonawca w tej sytuacji bedzie zobowigzany udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia warunki w stopniu nie
mniejszym niz wymagane w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia

2) zmiany zakresu podwykonawstwa;

3) zamiang danego pracownika - ujetego na wykazie zataczonym wraz z oferta (Zatacznik nr 6 do SIWZ) pod
warunkiem spetnienia minimalnych wymagan okre$lonych dla danej osoby w SIWZ, w przypadku
zaistnienia nieprzewidzianych okoliczno$ci nie powstalych z winy Wykonawcy;

4) zmiany terminu rozpoczecia i zakonczenia ustugi, w wyniku zaistnienia sytuacji niezaleznej od
Zamawiajacego;

5) zmiany harmonogramu prac, w wyniku zaistnienia sytuacji niezaleznej od Zamawiajacego lub
Wykonawcy;

11. Zmiany jak powyzej w pkt 10 wymagaja zachowania formy pisemnej (aneks) oraz pisemnego wniosku
jednej ze Stron o zmiang wraz z uzasadnieniem.
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[Rozdziat V

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Realizacja ushugi rozpocznie si¢ w ciagu 7 dni od dnia podpisania umowy. Realizacja ustugi zakoficzy si¢
maksymalnie do 31 pazdziernika 2019 r.

[Rozdziat VI

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU [ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy' sa zdolni do nalezytego wykonania
zamoOwienia i spelniajg minimalne poziomy zdolnosci okreslone przez Zamawiajgcego:
1) Wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu;
2) Wykonawcy spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowe;:
a) Wykonawca, ktéry wykaze, ze w celu realizacji zamowienia bgdzie dysponowat nastgpujgca
kadrg pracownicza:

- co najmniej dwiema osobami, ktore beda realizowaty ustugg i posiadaja wiedz¢ i doswiadczenie w
obstudze systeméw archiwizacji oraz do$wiadczenie w kierowaniu grupa pracownikéw przy realizacji co
najmniej dwoch tozsamych zaméwien;

- co najmniej jedng osoba, ktora bedzie realizowata ustuge na stanowisku kierownika projektu,
posiadajgcg certyfikat PRINCE2 lub inny certyfikat potwierdzajacy takie umiejgtnosci, wiedzg i
dos$wiadczenie przy sprawowaniu funkcji kierownika projektu przy realizacji co najmniej dwoch tozsamych
zamowien;

- co najmniej dwiema osobami, ktore beda realizowatly ustuge, posiadajacymi wyksztalcenie wyzsze o
kierunku archiwistyka lub legitymujaca si¢ ukonczonym kursem kancelaryjno archiwalnym;

b) Wykonawca, ktéry wykaze i udokumentuje nalezyte wykonanie co najmniej jednej ustugi
(umowy) polegajacej na przetworzeniu zasobow zamawiajacego z formy papierowej do formy cyfrowej o
wartosci zamowienia co najmniej 120 000,00 zt brutto bgdzie spetniat ten warunek.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunku, o ktorym mowa w Rozdziale VI ust. 1 pkt. 2
SIWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czgsci, polegac¢
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nim stosunkoéw prawnych.

1) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni
Zamawiajacemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowal niezbgdnymi zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajagc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamdowienia.

2) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnoéci techniczne lub
zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawcg speilniania warunkéw udzialu w
postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia.

3) W odniesieniu do warunkow dotyczacych do$wiadczenia, Wykonawcy moga polegaé na
zdolnoséciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg ushugi, do realizacji, ktorych te
zdolno$ci s3 wymagane.

4) Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktorym mowa w ust. 2, nie potwierdzaja
spelnienia przez Wykonawce warunkoéw udzialu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych
podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie okre$lonym
przez Zamawiajacego:

- zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
- zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgéci zamowienia, jezeli wykaze zdolnoSci
techniczne lub zawodowe lub sytuacj¢ finansowa lub ekonomiczna, o ktéorych mowa w ust. 1.
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Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat si¢, na zasadach okre§lonych w art. 22a ust. 1 Ustawy, w celu wykazania spetiania
warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym
niz podwykonawca, na ktoérego zasoby Wykonawca powotywal si¢ w trakcie postgpowania o
udzielenie zamowienia.

3. Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolno$ci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsigwzigcie gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacj¢ zamowienia.

4. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia warunki, o ktérych mowa
w Rozdziale VI ust. 1 pkt. 2 SIWZ zostang spetnione wylgcznie, jezeli co najmniej jeden z Wykonawcow
spetnia warunki w zakresie zdolno$ci technicznej i zawodowe;j. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢
odpowiednio do Wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 3.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia np. tgczac si¢ w konsorcja albo tworzac
spotki cywilne.

Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

W przypadku, o ktorym mowa Wykonawca musi zlozy¢ wraz z oferta stosowne petlnomocnictwo
uprawniajace do wykonywania okreslonych czynnosci w postgpowaniu o udzieleniu zamdwienia
publicznego w formie oryginatu pelnomocnictwa do dziatania innych/ej 0s6b/y w jego imieniu lub notarialnie
poswiadczong kopi¢ pelnomocnictwa.

5.  Wpykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia nie mogg podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 24
ust. 1 Ustawy.

6. Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcow w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust.
5 Ustawy z zastrzezeniem mozliwosci wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 4 Ustawy
tj. Wykonawcy, ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w
istotnym stopniu wcze$niejsza umowe w sprawie zamOwienia publicznego zawartg z Zamawiajacym, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania.

7.  Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postgpowania (art. 24 ust. 12 Ustawy).

8.  Wykonaweca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 Ustawy oraz 16 - 20 lub ust.
5 pkt 4 Ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki s wystarczajace do
wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem
lub przestgpstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pieni¢zne za doznang krzywde lub naprawienie szkody,
wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspélpracg z organami $cigania oraz podjecie
konkretnych Srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestgpstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postgpowaniu wykonawcy.
Zdania pierwszego nie stosuje sig, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia oraz nie uptyngt okreslony w
tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie bedzie podlega¢ wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegdlne
okoliczno$ci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione jak powyzej przez
Wykonawcg.
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[Rozdziat VII

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPEENIENIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO
WYKLUCZENIA

(Podstawa: Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich
moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia (Dz. U. 2016 r., poz.1126 ze
zm.)

| . Zamawiajacy w prowadzonym postgpowaniu najpierw dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada czy Wykonawca,
ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu
W postepowaniu.

2. Wykaz dokument6éw i o$wiadczen potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia (art. 24 ust. 1 Ustawy):

odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Ustawy;

Dokumenty skiada tylko Wykonawca, ktorego oferta w wyniku wstgpnej oceny okaze si¢ najkorzystniejsza.
Wykonawca przediozy dokumenty w odpowiedzi na skierowane przed udzieleniem zaméwienia, podczas
toczacego si¢ postepowania wezwanie Zamawiajacego z oznaczonym terminem ztozenia dokumentoéw tj.
nie krétszym niz 5 dni od daty otrzymanego wezwania. Dokumenty winny by¢ aktualne na dzien ich
sktadania Zamawiajagcemu.

3. Dokumenty skiadane
1) Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentow, o ktorych mowa w pkt 2 sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokument, o ktérym mowa w pkt 2, powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert w postgpowaniu.

2) Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa, zastgpuje si¢ je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio o§wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do
jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wilasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej
osoby.

3) W przypadku, watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawcg, o ktorych mowa w ppkt
2), Zamawiajacy moze zwrocic si¢ do whasciwych organow odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o
udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

4. Wykaz dokumentéw i o§wiadczen potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia (art. 24 ust. 1 pkt. 23
Ustawy):
Dokumenty sktada kazdy Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
Zamawiajgcego — http://pup.ostrzeszow.ibip.pl/, informacji z otwarcia ofert, o ktérej mowa w art. 86 ust.
5 Ustawy, przekazuje Zamawiajacemu oryginat o§wiadczenia o przynalezno$ci lub braku przynalezno$ci do
tej samej grupy kapitatowe;.
Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym
Wykonawca nie prowadza do zaklocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego.
Druk o$wiadczenia, o ktérym mowa stanowi Zalacznik Nr 6 do SIWZ.

5. Wykaz dokumentow i o§wiadczen potwierdzajacych spetnienie warunkow udzialu w postgpowaniu (art. 22
Ustawy):
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1) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciagglych rowniez wykonywanych, w
okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziafalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktorych ushugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodow okreslajgcych czy te
ustugi zostalty wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — os$wiadczenie
Wykonawcy;

W przypadku $wiadczef okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu.

Zamawiajagcy wymaga wykazania si¢ przez Wykonawce realizacji ustug w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, co najmniej 1 ushugi o charakterze zgodnym z przedmiotem zamowienia na kwote 120 000,00
z} brutto, ktéra zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie.

Zamawiajacy nie przewiduje postugiwania si¢ przez Wykonawce ustugami wykonanych lub wykonywanych
w okresie dtuzszym niz 3 lata przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze ztozy¢ wymaganych dokumentow jak powyzej,
Zamawiajacy dopuszcza zlozenie przez Wykonawce innych odpowiednich dokumentéow w celu
potwierdzenia spetnienia warunku udziatlu w postgpowaniu.

Jezeli wykaz, o$wiadczenia lub inne zlozone przez Wykonawce dokumenty bedg budzié¢ watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwroci¢ si¢ do wlasciwego podmiotu, na rzecz, ktérego ustugi bylty wykonane lub
s3 wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie. Wykaz ustug stanowi Zalacznik
Nr 4 do SIWZ.

2) wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbgdnych do wykonania zamdéwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami -
Zalacznik Nr 5 do SIWZ.

6. Reasumujac, kazdy Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego jest zobowiazany do

zlozenia wraz z oferta do uptywu terminu sktadania ofert nastepujacych dokumentow:

a) Formularz ofertowy —Zatacznik nr 1 do SIWZ;

b) O$wiadczenie o spelnianiu warunkéw w postgpowaniu - Zatacznik nr 2 do SIWZ;

¢) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania- Zatgcznik nr 3 do SIWZ;
d) Wykaz os6b, o ktorych mowa w kryteriach oceny ofert - Zatgcznik nr 8 do SIWZ.

7. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 (brak podstaw do
wykluczenia i potwierdzenie spetnienia warunkow udziatu), jezeli Zamawiajacy posiada o$wiadczenia lub
dokumenty dotyczace danego Wykonawcy lub moze je uzyska¢ a pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych
baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tj. z dnia 4 kwietnia 2019 r. (Dz.U.
z 2019 r. poz. 700)).

8. Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy p.z.p., lub innych dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postgpowania,
o$wiadczenia lub dokumenty s3 niekompletne, zawierajg bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupehienia, poprawienia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania.

9. Ocena ofert (ocena wstepna) nastgpi na podstawie Formularza ofertowego, o$wiadczen oraz dokumentow i
petnomocnictw ztozonych do uptywu terminu sktadania ofert. Ocena polega¢ bedzie w szczegblnosci na
weryfikacji poprawnosci obliczen Formularza, wystapienia razaco niskiej ceny, wstepnej oceny spetnienia
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warunkoéw udziatu i braku podstaw do wykluczenia Wykonawcow (na zasadzie ,,spetnia” lub ,,nie spetnia”
wymaganych warunk6w) oraz kwestii przynaleznosci lub nie przynaleznosci do grupy kapitatowe;.

W przypadku wskazania przez Wykonawcg dostgpnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w
Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze
zadaé zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126
ze zm.), w formie elektronicznej pod okre$lonymi adresami internetowymi ogélnodostgpnych i bezptatnych
baz danych, Zamawiajgcy' pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce
oswiadczenia lub dokumenty.

W przypadku wskazania przez Wykonawcg o$wiadczen lub dokumentéw, o ktéorych mowa w
Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze
zadaé zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126
ze zm.), ktore znajdujg si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegolnosci oswiadczen lub dokumentow
przechowywanych przez zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia
okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 Ustawy, korzysta z posiadanych o$wiadczef lub
dokumentow, o ile sg one aktualne.

Po uzyskaniu od Wykonawcy, ktorego oferta oceniona zostata najwyzej wymaganych dokumentéw, o
ktorych mowa w niniejszym Rozdziale Zamawiajacy zweryfikuje faktyczne spelnienie warunkow tego
Wykonawcy na zasadzie ,,spetnia” lub ,nie spetnia”. W przypadku niespeinienia przez Wykonawce
warunkow, Zamawiajagcy wezwie kolejnego Wykonawce z oferta najwyzej oceniong (po wyzej
wymienionym Wykonawcy) do przedlozenia wymaganych dokumentéw dokonujac oceny speinienia
warunkow udziatu Wykonawcy.

W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego warunki
udziatu okreslone w Rozdziale VI ust. 1 pkt. 2 SIWZ zostang spetnione, jesli spetnia je chociazby jeden z
Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie lub spetniajg je wspolnie.

Wykonawcy, ktorzy nie spetnia wymaganych warunkéw lub nie wykaza spetnienia warunkow udziatu
zostang wykluczeni z postgpowania na podstawie art. 24 Ustawy, a ich oferty zostang uznane za odrzucone,
z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 i 3a Ustawy Prawo zamowien publicznych.

lRozdzia% VIII

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

[Rozdziat IX

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyé termin zwigzania z tym, ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrocic¢ si¢ do
Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz
60 dni.

3. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

[Rozdziat X

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwalg i czytelng
technika oraz podpisana przez osobg(y) upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i
zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.
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2. W przypadku podpisania oferty oraz po$wiadczenia za zgodnoé¢ z oryginatem kopii dokumentéw przez
osobg niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

3. Dokumenty winny by¢ skiadane w oryginale lub kopii. W przypadku, gdy Wykonawca dotacza do oferty
Jako zalgcznik kopi¢ wymaganego dokumentu, kopia winna by¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem,
na kazdej zapisanej stronie, przez osobg/y upowazniong/e do reprezentowania.

Os$wiadczenia, dotyczace Wykonawcey i innych podmiotéw, na ktorych zdolnoéciach lub sytuacji polega
Wykonawca na zasadach okre$lonych w art. 22a Ustawy oraz dotyczace podwykonawcow, sktadane sg w
oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia (Dz. U 2016 r., poz.1126 ze zm.), inne niz o§wiadczenia, o ktérych mowa powyzej, sktadane sg
w oryginale lub kopii po$§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolno$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamOwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotyczg (przez
osobg/y upowazniong/e do reprezentowania),

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje w formie pisemne;.

Zamawiajacy moze z3ada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$§wiadczonej kopii dokumentéw, o
ktorych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r, w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
(Dz.U.20161., poz. 1126 ze zm.), innych niz o§wiadczenia, wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu
jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwo$ci.

4. Dokumenty sporzadzone w jgzyku obcym sa sktadane wraz z thuimaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia thumaczenia na jezyk polski wskazanych przez
Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentow.

5. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajaca jedna, jednoznacznie opisang propozycje.
Zlozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

6. Tre$¢ zlozonej oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z opracowaniem oferty, zlozeniem oferty i wiasnym
staraniem zdobywa wszelkie informacje niezbedne do jej przygotowania

8. Zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cala oferta wraz z
zalgcznikami byla w trwaly sposob ze soba potaczona (np. zbindowana, zszyta uniemozliwiajac jej
rozkompletowanie).

9. Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane wlasnorecznie
przez osobg upowazniong do reprezentacji.

10. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego i oznakowaé w nastepujacy
sposob:

Powiatowy Urzqd Pracy w Ostrzeszowie ul. Przemystowa nr 7, 63-500 Ostrzeszow
,» Oferta w postgpowaniu na ustuge digitalizacji zasobéw Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrzeszowie
PUP.V-2710/1/19/JT
Otworzy¢ na jawnym otwarciu ofert w dniu 18 lipca 2019 o godz 13.30”

oraz opatrzy¢ nazwg oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy p.zp. oferty skfadane w
postgpowaniu o zaméwienie publiczne sa jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z
wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. z dnia 16 maja 2019 r. Dz.U. z 2019 r. poz. 1010), jesli
Wykonawca w terminie skiadania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazat,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania Ofert zastrzegl, ze nie
mogg by¢ one udostgpniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.
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12.

13.

14.

15.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 Ustawy.

Wykonawca w tym celu moze wydzieli¢ z oferty dokumenty stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa w
rozumieniu art. 11 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. (tj. z dnia 16
maja 2019 r. Dz.U. z 2019 r. poz. 1010) oraz zlozy¢ wyjasnienie z jakich okolicznosci i faktow wynika
konieczno$é ochrony informacji zastrzezonych jako ,tajemnica przedsigbiorstwa” i jaka wartos¢
gospodarcza te informacje stanowig oraz czy sa one w jakikolwiek sposob dostgpne dla innych podmiotow.
Dokumenty te nalezy zlozy¢ w ofercie, w nieprzezroczystej, zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,POUFNE
tylko do wgladu komisji przetargowe;j”.

Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa oznacza¢ bedzie, ze
wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postgpowania s3 jawne bez
zastrzezen.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, kiedy Wykonawca otrzyma wezwanie w trybie art. 90 ustawy
p.z.p. w zakresie razgco niskiej ceny, a zlozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy
bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsigbiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie
Zamawiajacy uzna za skuteczne wylgcznie w sytuacji, kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia,
jednocze$nie wykaze, iz dane informacje stanowia tajemnice¢ przedsigbiorstwa.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do zlozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemng ,,ZMIANE OFERTY” przed uptywem terminu skiadania
ofert, ztozong wedhug takich samych zasad, jak skiadana oferta tj. w kopercie zamknigtej, odpowiednio
oznakowanej napisem ,,ZMIANA OFERTY” z danymi Wykonawcy, oznaczeniem, o ktorym mowa w ust,
10. Koperta oznaczona klauzula ,ZMIANA OFERTY” zostanie otworzona przy otwieraniu oferty
Wykonawcy podczas jawnej sesji otwarcia ofert i zostanie dotgczona do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania poprzez ztozenie
pisemnego o$wiadczenia przez osobg upowazniona do reprezentacji Wykonawcy z zalgczonym
dokumentem, z ktérego wynika umocowanie do reprezentacji. Koperty ofert wycofywanych nie beda
otwierane.

Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy p.z.p.
zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy p.z.p.). Przepisy ustawy p.z.p. nie przewidujg negocjacji
warunkéw udzielenia zaméwienia, w tym zapisoOw projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

[Rozdziat XI

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA [ OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:
ul. Przemystowa nr 7, w Ostrzeszowie - pok. nr 110 /sekretariat/ do dnia 18 lipca 2019 roku do godz. 13:00
oznakowanej zgodnie z opisem wskazanym przez Zamawiajacego w Rozdziale X SIWZ.
Brak prawidlowego oznakowania moze spowodowa¢ uznanie przez Zamawiajacego otrzymania zwyklej
korespondencji nie stanowigcej oferty.
Oferta w terminie, o ktorym mowa, z doktadnosciag do wskazanej godziny i minuty musi by¢ ztozona w
wyznaczonym powyzej pomieszczeniu Zamawiajacego.
Jawne otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego — ul. Przemystowa nr 7, w Ostrzeszowie - pok.
Nr 215 w dniu 18 lipca 2019 r. o godz. 13:30.
W przypadku ztozenia oferty po terminie wskazanym w pkt 1 SIWZ Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia
Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz zwraca ofert¢ po uptywie terminu do wniesienia odwolania.
Zamawiajacy dzialajac na podstawie art. 86 ust, 5 Ustawy niezwlocznie po otwarciu ofert zamiesci na
stronie internetowej http://pup.ostrzeszéw.ibip.pl/public/ informacje dotyczace:

1) kwoty jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach.
Zamawiajacy zapewni wglad do ofert od chwili ich otwarcia na podstawie pisemnych wnioskéw do
Kierownika Zamawiajacego. Kierownik Zamawiajacego ustali dat¢ wgladu i jego termin w kolejnosci
ztozonych wnioskéw i poinformuje o powyzszym wnioskodawcow.
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6.  Wnioskodawca ma prawo wgladu do zlozonych ofert, z wyjatkiem dokumentéw stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa. Zatgczniki do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postgpowania z tym, ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

[Rozdziat XII |

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

I. Wykonawca zobowigzany jest do obliczenia ceny w sposéb okreslony ponizej, z zastosowaniem
poszczegblnych pojec¢ jakie wyspecyfikowano w formularzu ofertowym, ktory stanowi Zatacznik Nr 1 do
SIWZ.

2. Cena za ustugg to cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. I i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu
o cenach towar6w i ustug (tj. z dnia 17 stycznia 2019 r. Dz.U. z 2019 r. poz. 178). W tej cenie uwzglednia
si¢ podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych przepiséw sprzedaz
ustugi podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene rozumie
si¢ rowniez stawke taryfows.

3. Cena ogotem oferty to cena ustalona poprzez zsumowanie cen za dostawe zaoferowanych w Formularzu
ofertowym. Stanowi ona podstawg oceny oferty i catkowitg ceng za przedmiot zaméwienia.

4. Przy wyliczaniu poszczego6lnych wartosci nalezy ograniczy¢ si¢ do dwoch miejsc po przecinku na kazdym
etapie wyliczenia ceny, z uwzglgdnieniem ust. 6 niniejszego Rozdziahu.

5. Kwoty wykazane w ofercie zaokragla si¢ do pelnych groszy, przy czym koncoéwki ponizej 0,5 grosza pomija
sig, a koficowki od 0,5 grosza zaokragla sie do 1 grosza.

6.  Ceny i wartosci nalezy podawa¢ w jednostkach monetarnych - ztotych polskich (PLN).

7. Cena podana w ofercie musi obejmowac w kalkulacji wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego. Cena moze by¢ tylko jedna, nie
dopuszcza si¢ wariantowos$ci cen.

|Rozdziat XIII |

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW 1 SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert waznych na podstawie art. 91 Ustawy
przy zastosowaniu kryterium:

1) cena oferty — 60%:

najnizsza cena oferty z ofert podlegajacych ocenie
Co= x 100 x waga (60%)
cena oferty badanej

wynik obejmuje wielko$¢ liczbowg do dwoch miejsc po przecinku (bez zaokraglenia z trzeciego miejsca po
przecinku).

2) doswiadczenie 0sob wyznaczonych do realizacji zaméwienia w zakresie przetwarzania przygotowanych
teczek osobowych klientéw do postaci elektronicznej (skanowanie) — waga 5% (Dol) (za kazdg
wykazang osobg wykonawca otrzymuje 1 pkt, maksymalnie mozna uzyskaé 5 pkt);

3) do$wiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji zamowienia w zakresie indeksowania materiatéw w

postaci elektronicznej — waga 20% (Do2) (za kazda wykazang osob¢ wykonawca otrzymuje 4 pkt,
maksymalnie mozna uzyskac 20 pkt);
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4) do$wiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia w zakresie implementacji do programu
archiwizacyjnego zintegrowanego z systemem Syriusz STD — waga 15% (Do3) (za kazda wykazang
osobe wykonawca otrzymuje 3 pkt, maksymalnie mozna uzyska¢ 15 pkt).

Ocena do$wiadczenia 0séb odbedzie si¢ na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy co do oséb, ktore
uczestniczyly w realizacji poszczeg6lnych projektow oraz zakresu ich zadan w realizacji tych uméw.

2.  Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku (bez zaokraglania punktow z trzeciego miejsca wyniku dzialania matematycznego).

3.  Wykonawca uzyska facznie liczbg punktow (Pn — laczna liczba punktowa) za kryterium ceny oraz

do$wiadczenia 0sdb wyznaczonych do realizacji zamowienia wedlug wzoru:
Pn=Co + Dol + Do2 + Do3

4.  Oferta, ktora spetni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyzsza liczb¢ punktow, obliczong wg
ust. 3, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

5. Jezeli w niniejszym postgpowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposérod tych ofert dokona wyboru oferty z nizszg ceng (art. 91 ust. 4 Ustawy).

6. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektroniczne;j,

[Rozdziat XIV |

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

I. Niezwlocznie Zamawiajacy informuje jednoczes$nie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje;

2) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne;

3) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o
ktorych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku rownowaznos$ci lub braku spetniania wymagan dotyczacych
wydajnosci lub funkcjonalno$ci podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) uniewaznieniu postgpowania.

2. Informacja o wyborze oferty przestana do Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano jako najkorzystniejsza
zawiera¢ bedzie poza danymi, okre$§lonymi w ust. 1, miejsce i termin zawarcia umowy.

3. Informacje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 i 4 Zamawiajacy zamieszcza niezwlocznie po wyborze
najkorzystniejszej na stronie internetowej http://pup.ostrzeszow.ibip.pl oraz w miejscu publicznie dostgpnym
w swojej siedzibie.

4. Zamawiajacy moze nie ujawnia¢ informacji, o ktorych mowa w ust. 1, jezeli ich ujawnienie byloby sprzeczne
z waznym interesem publicznym.

5. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamOwienia Zamawiajgcy moze zada¢ przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcoéw. Umowa taka winna okre$la¢ strony umowy, cel dziatania, sposéb
wspoldzialania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie zamowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia, gwarancji, rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez
ktoregokolwiek z jego cztonkoéw do czasu wykonania zaméwienia.
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6. Umowa w sprawie zamOwienia publicznego zawarta bedzie w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni jezeli zostalo przestane w inny sposob.
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego przed uplywem wymienionego
terminu, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zostata ztozona tylko jedna oferta.

7. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najwyzej oceniona nie podlega
wykluczeniu i spetnia warunki okreslone w postgpowaniu uchyla si¢ od podpisania umowy, Zamawiajacy
zbada czy Wykonawca, ktory ztozyt ofert¢ najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert (oferta nastgpna w
kolejnosci po ofercie najwyzej ocenionej) nie podlega wykluczeniu i czy spetnia warunki udziatu.

[Rozdziat XV

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA. KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANE] UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Wzér Umowy stanowi Zatgcznik Nr 7 do SIWZ.
2. Postanowienia ustalone w warunkach umowy nie podlegajg negocjacjom.

|Rozdziat XVI

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy lub innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniost
lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Ustawy przystuguja $rodki
ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI Ustawy jak dla postgpowan o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy p.z.p..

DYREKTOR

Ostrzeszow dnia, 10 lipca 2019r. Zatwierdzam
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